
茅台学院教学楼教室借用操作手册

一、 登录教师或学生教务系统 pc 个人端，选择场地借用服

务进入借用首界面。

二、 进入场地借用服务，点击申请借用，阅读场地借用须知

并确定。

三、 选择需要借用教室的时间、节次、星期，填写场地借用

信息详情后提交申请。



四、 查看申请记录、撤回申请、查看审批日志。

五、 将《茅台学院教室使用申请表》打印，交到教学楼前台

注意只有审批通过后《茅台学院教室使用申请表》才可以导出




